МУНИЦИПАЛЬНОЕ  КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЛИЦЕЙ-ИНТЕРНАТ А.ХАБЕЗ  ИМЕНИ ХАПСИРОКОВОЙ Е.М.»
                                                            УТВЕРЖДЕН НА ЗАСЕДАНИИ
                                                              ПЕДСОВЕТА ЛИЦЕЯ
                                                                 «30» АВГУСТА 2016 г.
Общешкольный  план  работы 
на 2016-2017 уч.год
а.ХАБЕЗ
АВГУСТ  
1. Прием документов учащихся на конкурсный набор в 8 классы.
До 25.08. 
Приемная комиссия.
2. Организационное собрание участников конкурса и их родителей для 
    проведения консультации по условиям и графику приемных 
    экзаменов.
25.08. 
Приемная комиссия.
3. Конкурсные экзамены по русскому языку и математике.
26-27.08. 
Приемная комиссия.
4. Заседание комиссии по зачислению учащихся в лицей. Объявление о 
    результатах конкурсного набора.
28.08. 
Приемная комиссия.
5. Работа внутрилицейской комиссии по проверке готовности лицея к 
    началу учебного года. Аттестация рабочих мест: учебные кабинеты, 
    пищеблок, спортзал.
15-25.08. 
Комиссия по охране труда.
6. Утверждение окончательного варианта тарификации на 
    новый учебный год.
до 28.08. 
Администрация.
7. Прохождение инструктажей по охране труда.
23-24.08. 
Администрация.
8. Итоговый педагогический совет.
29.08. 
Администрация.
СЕНТЯБРЬ  
1.Сбор учащихся. Праздник «День знаний».

   Уроки «Обеспечение безопасности жизнедеятельности»

02.09. 
Зам.по воспитательной работе. Классные руководители.
2.Собрание с родителями вновь поступивших учащихся, ознакомление их с основными положениями Устава лицея, с требованиями и условиями обучения детей в лицее.

02.09.  
Дирекция.
3.Распределение и устройство детей в общежитии, обеспечение нормальных бытовых и санитарно-гигиенических условий для их проживания.

02.09.  
Зам. по воспитательной работе. Зам. по АХЧ. Классные  руководители.
4.Совещание с работниками пищеблока:
Задачи администрации и коллектива пищеблока по улучшению качества  горячего питания учащихся.

02.09. 
Дирекция.
5.Инструктажи по технике безопасности во всех классах, в учебных кабинетах, в спортивном зале.
С 03.до 10.09. 
Кл. руководители. Учитель ОБЖ
6.Проверка и выявление уровня обеспеченности детей учебниками и учебными принадлежностями. 

До 05.09. 
Кл. руководители
7.Совещание с педколлективом по вопросам: 
-календарно-тематическое планирование на учебный год.
-о профилактических мерах по предотвращению возможных террористических актов.

-о проведении ученических собраний: общелицейское и классные.

-о подписке на методические издания и периодическую печать.
-о страховании учащихся и работников лицея.
05.09. 
Дирекция
81.Совещание с техперсоналом:
· основные требования к работе обслуживающего персонала  
· об усилении охраны территории и объектов лицея.
9.Семинары классных руководителей по организации изучения с учащимися правил дорожного движения.
до 05.09. 
Зам. по воспит. Работе
10. Проверка и утверждение планов (всех видов планирования)
до 10.09. 
Дирекция.
11. Аттестация учебных кабинетов администрацией.
До 10.09. 
 Администрация. Профком.
 12.Экскурсия  в осенний лес. Сбор шиповника.

25.09. 
Зам.директора по воспитательной работе. Классные руководители. Учителя предметники
13. Провести тематическую конференцию: «Россия – ее язык и культура в моей жизни. Конкурс сочинений и авторских стихов по данной теме.
10-25.09. 
Кафедра языков и истории.
14.Инструктажи для педколлектива: по технике безопасности, по ведению классных дневников, учебно-методической документации.
до 20.09. 
Зам. по учебной работе, зам. по безопасности.
15.Тематическая проверка: 

« Уровень подготовленности учащихся 8-х классов к обучению в лицее:

-контрольные срезы- русский язык, математика, физика

-посещение уроков

-индивидуальные собеседования.»

22-24.09. 
Зам. по уч. Работе. Зав. кафедрами.
16.Тематические классные часы.
По расписанию, еженедельно.
Зам. по воспит. работе.
17.Ученические классные собрания по подведению итогов учебы и дисциплины в классе.
1 раз в месяц по плану кл. руководителя.
Зам. по внеклассной работе.
18.Издание приказов: 
1.о соблюдении правил охраны труда и техники пожара  безопасности.
2. о приеме на работу

3. о комплектовании классов

4. о распределении функциональных обязанностей членов администрации

5. о назначении педагогической нагрузки

6. о назначении заведующих кафедрами

7. о соблюдении правил техники безопасности

8. о создании комиссии по проведению аттестации педагогических кадров.

9. назначение материально ответственного лица (за получение ден.средств и выдачу зарплаты)

10. о создании комиссии по списанию материальных ценностей, пришедших в негодность.

01-30. 09. 
Директор.
19.Заседание предметных кафедр, проведение кафедральных контрольных срезов по профильным предметам.
По планам кафедр
Зав. кафедрами.
ОКТЯБРЬ  
1. Совещание при директоре:
· о продолжении сотрудничества с Российской программой: «Образовательно-интеллектуальный потенциал России»

· о подготовке учащихся к районным  и республиканским олимпиадам.

· о занятий кружков и секций.

01.10. 
Дирекция
 2.Проверка состояния личных дел учащихся 8-11классов.

01 - 06.10. 
Кл.руководители.
Зам.по внеклассной работе
3.Проверка состояния интернационального и патриотического воспитания учащихся, работы по изучению символики  РФ, КЧР, лицея.
15-16.10. 
Комиссия дирекции
4.Проверка состояния предпрофильного обучения  9-х классов.
30-31.10. 
Комиссия дирекции
5.Международный день музыки. Беседы в классах, возложение цветов к памятникам землякам-композиторам.
Зам.директора по воспит.раб.
Кл. рук. по плану РОО
6.Проведение четвертных итоговых контрольных срезов.
29-31.10. 
Дирекция
Зав.кафедрами
НОЯБРЬ  
1.Выставление четвертных оценок в 8-9 кл.

до 02.11. 
учителя-предметники. Завуч.
2.Проведение классных собраний по обсуждению итогов 1 четверти, объявлению оценок. Генеральная уборка кабинетов и закрепленных территорий.
В последний день четверти.
Классные руководители.  Совет лицеистов.
3.Совещание с воспитателями по организации досуга учащихся на дни осенних каникул.
До 03.11. 
Зам.по воспитательной работе.
4.Расширенные заседания кафедр:
-итоги работы за 1 четверть

-ход подготовки к предметным олимпиадам

-актуальные методические проблемы ( по планам кафедр)

-ход работы по эксперименту.

06-07.11. 
Зав.кафедрами. Завуч
5.Месячник правовых знаний (беседы, встречи с работниками прав.орг.)
С 15.10.-до 15.11. 
Зам.директора по воспитательной работе
Классные  руководители.
6.Педсовет по итогам 1 четверти.
12.11. 
Дирекция
7.Общелицейское ученическое собрание:
-итоги 1 четверти и задачи ученического коллектива по успешной сдаче зимней экзаменационной сессии.

14.11. 
Совет лицеистов
Классные руоводители.  Дирекция
8.Проверка состояния преподавания  математики и физики.
15-22.11. 
Дирекция
9.Родительское собрание учащихся 8,11 кл.
14.11. 
Дирекция
10.Открытые классные часы.
По планам классных  руководителей
Зам. по воспитательной работе
11.Неделя интеллектуальных игр: русский язык, литература.
19-24.11. 
Учителя-предметники
12.Внутрилицейские предметные олимпиады.
22-24.11. 
Зам. по учебной работе.
Зав. кафедрами
13.Кафедральные контрольные работы по профильным предметам.
По планам кафедр.
14.Подготовка к районному конкурсу  «Учитель года»

10-20.11. 
Дирекция
Зав.кафедрами.
ДЕКАБРЬ  
1.Проведение единого методического дня.                                                                                                     
02.12. 
Зав. Кафедрами. Зам.директора по учебно-методической работе
2.Совещания педколлектива по вопросам:
-итоги единого методического дня.

-о ходе выполнения планов мероприятий по обеспечению сохранности жизни и здоровья детей.

-о формировании лицейской команды для участия в районных предметных олимпиадах.

-о подготовке к проведению зимней экзаменационной сессии.

-о ходе экспериментальной работы.

По мере готовности вопросов. Дирекция
3.Классно-обобщающая проверка состояния учебно-воспитательной работы в 10 кл.
10-12.12. 
Дирекция.
4.Проверка состояния преподавания химии, биологии и экологии.
15-22.12. 
Дирекция
5.Заседание клуба « Подросток и закон»

16.12. 
Совет клуба.
6.Участие в районном конкурсе «Учитель года»

Дирекция
По плану РОО. Зав.кафедрами.
7.Совместное заседание Совета лицея и Попечительского Совета лицея по проведению новогодних праздников и зимних каникул учащихся лицея. О проблемах подготовки к ЕГЭ и предпрофильного обучения  9-х кл.
19.12. 
Председатели Советов. Дирекция.
8.Совещание педколлектива:  итоги участия лицея в районных предметных олимпиадах, подготовка к республиканским олимпиадам.
23.12. 
Зав. кафедрами. Зам.директора по учебно-методической работе
9.Итоговые директорские контрольные срезы. Выставление оценок за  
1 полугодие в 8-11 кл.
до 27.12. 
Зав. кафедрами. Зам.директора по учебно-методической работе
10.Классные ученические собрания по подведению итогов учебы и дисциплины за 1 полугодие.
28.12. 
Классные руководители
11.Новогодний бал.
29.12. 
Совет лицеистов. Дирекция.
ЯНВАРЬ  
1. 1. Проведение зимней экзаменационной сессии по профильным предметам.

С 12 по 17.01. 
Администрация кафедры.
2. 2. Классные собрания с учащимися по итогам зимней экзаменационной сесии, сдача отчетов классными руководителями.

17-19.01. 
Зам. по учебно-методической работе 
Кл. руководители 
3. 3. Мероприятия по организации досуга учащихся в период зимних каникул с 19. по 24.01. 

Зам. по воспитательной работе
Классные руководители.
4. 4. Заседания предметных кафедр по вопросам:

  1. Проблемы, работы с одаренными детьми 

           2. Итоги и выводы по результатам районной и республиканской олимпиад.

22-23.01. 
Зав.кафедрами.
5. 5. Педагогический совет:  

1. Итоги I полугодия. Проблемы и задачи педколлектива по дальнейшему совершенствованию профильного и углубленного обучения.

2. Итоги участия команды лицея в районных и республиканских олимпиадах: успехи, проблемы, выводы и рекомендации.

3. Отчеты кафедры химии и биологии за предшествующий период.

 30.01. 
Зам. по учебно-методической работе 
ФЕВРАЛЬ  
1. Собрание с мальчиками по итогам I полугодия.

3.02. 
Совет лицеистов. Администрация.
2. Собрание с девочками по итогам I полугодия.

 4.02. 
Совет лицеистов. Администрация.
Общелицейское и классные родительские собрания по итогам I полугодия и зимней экзаменационной сессии.
06.02. 
Администрация. 
 Вечер встречи с выпускниками. 
07.02. 
Совет лицеистов. Администрация 
 Комплексная проверка состояния преподавания и воспитания в 9х кл. 
 9-14.02. 
Комиссия администрации.
3. Проверка преподавания физики и информатики.

20-24.02. 
Комиссия администрации.
4. Инструктажи с учащимися по технике безопасности на рабочих местах, на территории лицея, в учебных кабинетах.

 1-9.02. 
Учитель ОБЖ. Классные  руководители 
5. Открытые классные часы 

По графику. Зам. директора по воспитательной  работе
6. Проверка проведения мероприятий по месячнику оборонно-массовой работы, посвященной Дню защитника Отечества.

18-20.02.  
Зам. по воспитательной работе. Учителя ОБЖ и ФЗК
7. Подготовка к районному смотру художественной самодеятельности, работа кружков: хорового, танцевального, драматического.

 Весь период до 01.04. 
Зам. по воспитательной  работе.
8. Отчет по завершению опытно-экспериментальной работы: «Формирование личностно-ориентированной образовательной среды».                                       

27.02.
9. Директорские контрольные срезы 10-11кл.

24-25.02. 
зав. кафедрами.
МАРТ  
1. Проверка состояния преподавания химии, биологии, географии.

03-07.03. 
Администрация 
2. Заседание клуба «Подросток и закон» по теме: «Здоровый образ жизни».

04.03. 
Совет клуба
Зам. по воспитательной работе
3. Проверка состояния интернационально - патриотического воспитания учащихся лицея.

 10-12.03. 
Администрация 
4. Подготовка и проведение тематического вечера, посвященного Международному дню женщин.

07.03.  
Совет лицеистов.
5. Проверка уровня и качество проведения занятии по элективным курсам.

16-18.03. 
6. Итоговые контрольные работы. Выставление итоговых оценок 

     за III четверть.

 19-20.03. 
Учителя-предметники
Зам. по учебной работе.
7. Классные ученические  и родительские собрания по подведению итогов за III четверть.

21.03. 
Администрация 
Кл. руководители.
8. Мероприятия по организации  досуга учащихся на весенних каникулах.

 23-29.03. 
Зам. по воспит. работе
Классные  руководители
9. Спортивные мероприятия на дни каникул.

По плану совета физкультуры
10. Расширенные заседания кафедр с обсуждением итогов III четверти и выработки рекомендаций по завершению учебного года.

26-27.03.  
Зав. кафедрами.
АПРЕЛЬ  
1. Педсовет: 

1. Итоги III четверти и задачи педколлектива  по завершению учебного года.

2. О ходе подготовки сдачи ЕГЭ в 9,11 классах.

3. Отчет кафедры математики и физики за предшествующий период.

Итоги профильного обучения 10-11х классов. Опыт и проблемы.   

03.04.  
 Зам. по учебно-методической работе Китова Е.Р.
Зам. по научно-методической работе Орзалиева Л.М.
2. Общелицейское ученическое собрание по итогам III четверти и по задачам завершения учебного года.

06.04. 
Совет лицеистов 
Классные  руководители.
3. Классные родительские собрания по итогам III четверти.

Классные  руководители.
4. Работы по благоустройству и озеленению территории лицея. Участие лицея в республиканском конкурсе на самый Зеленый и уютный двор.

Весь период. 
Совет лицеистов
Классные  руководители
5. Директорские контрольные срезы по профильным предметам.

17,20.04.  
Администрация.
Зав. кафедрами.
МАЙ  
1. Работа по подготовке и проведению летней аттестационной сессии:

· совещание с зав.кафедрами 

· изучение с учащимися и родителями Положения об итоговой аттестации и нормативных документов по данному вопросу.

· подготовка экзаменационных материалов.

06.05.  
Администрация
2. Традиционный общелицейский вечер в рамках недели: «Памяти павших…» с приглашением ветеранов войны и тыла, вдов фронтовиков.

 08.05. 
Совет лицеистов. Администрация 
3. Мероприятия, посвященные окончанию Кавказской войны: 

· Классные часы

· Читательские конференции

· Траурный митинг у обелиска «Жертвам Кавказской войны»

 16,21. 05. 
Администрация
4. Проверка состояния классных журналов, личных дел, завершение сбора документов учащихся 9,11 классов, необходимых для оформления аттестатов.

До 12.05.  
Классные руководители. Администрация
5. Выставления четвертных и итоговых оценок. Классные ученические  собрания по подведению итогов учебного года.

До 21.05.   
Классные  руководители
6. Педсовет: 1.По допуску учащихся 8,10х к переводным экзаменам.

                           2. По допуску учащихся 11классов к сдаче ЕГЭ
 До 22.05. 
Администрация
7. Организация и проведение праздника  «Последнего звонка»

  По графику РОО
Совет лицеистов. Администрация.
8. Прощальный лицейский вечер.

26.05.  
Совет лицеистов. Администрация.
9. Составление предварительной тарификации на новый учебный год.

Администрация. Профком.
10. Составление списков предварительного трудоустройства выпускников.

До 01.06.  
Администрация. Классные руководители.
11. Составление и утверждение графика отпусков.

До 01.06.  
Администрация.
12. Издание приказов за май  

· О завершении учебного года и проведении переводных и выпускных экзаменов.

· О допуске учащихся к выпускным аттестационным экзаменам.

· О вручении аттестатов выпускникам.

 По графику РОО. Администрация 
ИЮНЬ  
1. Экзамены: 

ЕГЭ

     Переводные 

     Аттестационные      

2-20.06.
Администрация. Кафедры.
2. Педсоветы  по переводу учащихся  8, 10 классов в следующие классы.

 4-11.06. 
 Администрация
3. Вручение аттестатов об общем среднем образовании выпускникам 9 классов.

20.06.  
Администрация.
4. Вручение аттестатов о полном общем среднем образовании выпускникам 11 классов. Выпускной вечер.

24.06.  
Администрация.
Родительский комитет.
5. Ремонтные работы.

 Июнь-июль  
Администрация.
