
 

 

 



План 

совещаний при директоре на 2020-2021 учебный год 

Цель: организация и координация учебно-воспитательного процесса и административно-

хозяйственной деятельности, анализ работы по результатам внутрилицейского  контроля. 

Сроки Вопросы Ответственные 

Август Готовность   лицея  к новому учебному году 

 

Директор, зам.директора  

по хоз. части  

Об участии в районном  совещании педагогических 

работников образовательных учреждений 

Директор, зам.директора 

по УВР 

Подготовка к педагогическому совету Директор, зам.директора 

по УВР 

Подготовка к празднованию «Дня знаний» Зам.директора по ВР, 

классные  руководители  

О режиме работы школы в 2020-2021  учебном году Директор, Зам.директора 

по УВР 

Обеспеченность обучающихся учебной литературой 

 

Педагог- библиотекарь 

Анализ  результатов  ЕГЭ 

 

Зам.директора по УВР 

Инструктаж по охране труда и технике безопасности, 

пожарной безопасности при проведении массовых 

мероприятий, о действиях при чрезвычайных ситуаций и 

стихийных бедствиях. 

Преподаватель ОБЖ, 

классные  руководители, 

учителя- предметники   

Сентябрь Режим работы  лицея  на 2020-2021 учебный год 

 

Директор, заместители 

директора   по 

УВР,ВР,НМР 

Правила внутреннего трудового распорядка 

 

Директор,  заместители 

директора   по 

УВР,ВР,НМР 

Организация адаптационного периода в 8 классах Зам.директора по УВР, 

классные  руководители, 

педагог – психолог  

Организация внеурочной деятельности Зам.директора по УВР 

зам.директора по ВР 

Результаты комплектования классов 

 

Зам.директора поУВР 

Соблюдение СанПиН 2.4.2.2821-10 

 

Зам.директора по УВР 

Организация дежурства по   лицею  

 

Зам.директора по ВР 

Формирование УМК 

 

Зам.директора по НМР 

Инструктаж по ведению школьной документации 

 

Зам.директора по УВР 

О состоянии пожарной безопасности 

 

Преподаватель ОБЖ  

 

 

О тарификации на 2020 -2021  учебный год Директор, Зам.директора 

по УВР 

О сдаче отчетов  Зам.директора по УВР 



 

Организация  дополнительного образования 

 

Зам.директора по УВР 

Итоги входного контроля (анализ административно-

контрольных работ) 

Зам директора по УВР 

Подготовка к проведению  Дня  учителя Зам.директора по ВР, 

классные  руководители  

 

Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма 

(ДДТТ) 

Зам.директора по ВР, 

преподаватель ОБЖ, 

классные руководители  

О посещаемости занятий обучающимися Зам.директора по УВР, 

социальный педагог 

Состояние личных дел обучающихся 

 

Зам.директора по УВР, 

классные  руководители  

Деятельность служб сопровождения по адаптации 

обучающихся  8 – х классов 

Зам.директора по УВР, 

Зам.директора по ВР 

Об аттестации педагогических и руководящих кадров, 

повышение квалификации 

Зам.директора по НМР 

Октябрь О предотвращении несчастных случаев в  лицее  Директор, преподаватель 

ОБЖ  

Предварительные итоги успеваемости за I четверть Зам.директора по УВР 

Об организованном окончании I четверти Зам.директора по УВР 

Результаты проверки школьной документации Зам.директора по УВР, 

ВР 

Проведение уроков физкультуры, спортивных секций  

  

Зам.директора  по УВР 

О проведении родительских собраний по итогам первой 

четверти 

Зам.директора  по  УВР 

Корректировка и анализ плана работы на II четверть  

 

Директор 

О мерах по профилактике травматизма в зимнее время преподаватель ОБЖ, 

классные  руководители  

Профилактика ДДТТ преподаватель ОБЖ, 

классные  руководители  

Ноябрь Соблюдение режима работы  лицея  

 

Зам.директора по УВР 

Подготовка к Педагогическому совету 

 

Директор 

Итоги работы за I четверть: 

Анализ успеваемости за I четверть.  

Анализ посещаемости за I четверть 

Итоги прохождения учебных программ за I четверть 

Директор , Зам.директора 

по УВР 

Задачи  по  успешной   организованном окончании II четверти Зам.директора по УВР 

Индивидуальная работа со  слабоуспевающими 

обучающимися, мероприятия   по организации 

дополнительных занятий и консультаций  

Зам.директора по УВР 

Зам.директора по УВР 

Результаты муниципального этапа всероссийской олимпиады 

школьников, городских конкурсов 

Зам.директора по НМР 

Декабрь Предварительные итоги успеваемости за II четверть, I Зам.директора по УВР,  



полугодие, организация  зимней сессии  класс. руководители 

О посещаемости занятий  обучающимися Зам.директора по УВР, 

классные  руководители  

О подготовке к новогодним праздникам 

 

Зам.директора по ВР 

Планирование работы   лицея  в период зимних каникул 

 

Зам.директора по ВР 

О составлении графика отпусков на следующий календарный  

год 

Директор 

 

Инструктаж по охране труда, технике безопасности и 

поведению в чрезвычайных ситуациях  во время проведения  

новогодних и  рождественских мероприятий 

преподаватель ОБЖ 

О состоянии пожарной безопасности 

 

преподаватель ОБЖ 

О принятии дополнительных мер по обеспечению 

безопасности в каникулярное время 

Директор, специалист по 

ОТ 

О сохранении здоровья в период эпидемии гриппа и ОРВИ. О 

симптомах ОРВИ, гриппа. 

Медработник  

Об организованном окончании II четверти Директор 

 

О проведении новогодних праздников 

 

Зам.директора по ВР 

Работа коллектива в период зимних каникул Директор 

 

Итоги работы ОУ за I 

полугодие                                                                                           

         

Итоги ВЛК  

Анализ  успеваемости  

Анализ   промежуточной аттестации  

Итоги прохождения учебных программ  

Анализ пропусков обучающимися  

Анализ  воспитательной работы  

 

Директор 

 Зам.директора по УВР  

Состояние школьной документации (классные журналы, 

электронный журнал.) 

Корректировка плана работы ОУ на III четверть 

Зам.директора по УВР 

Январь  

О ходе аттестации педагогов 

 

Зам.директора  по НМР  

О профилактике гриппа и ОРВИ Медработник  

 

О подготовке к итоговой аттестации: организация повторения, 

итоги классно-обобщающего контроля в выпускных классах 

Зам.директора по УВР 

Использование ИКТ на уроке 

 

Зам.директора по   УВР 

Февраль Контроль работы кружков, секций Зам.директора по УВР  и 

ВР 

 

 

Предварительные итоги контроля успеваемости за III четверть Администрация, класс. 

руководители 



О прохождении учебных программ 

 

Зам.директора по УВР 

О состоянии пожарной безопасности 

 

преподаватель ОБЖ 

О результатах пробных экзаменов в форме ЕГЭ 

 

Зам.директора по УВР 

Состояние ТБ и соблюдение правил и норм санитарно- 

гигиенического режима в кабинетах 

Директор, преподаватель 

ОБЖ 

Март Подготовка к Педагогическому совету Директор 

Состояние классной и школьной документации 

 

Зам.директора по УВР 

Об организованном окончании III четверти 

 

Директор 

О проведении Всемирного Дня Здоровья Зам.директора по ВР 

Корректировка плана работы ОУ на IV четверть 

 

Директор 

Подготовка ОУ к новому учебному году Директор 

 

Работа школьной библиотеки: подведение итогов, 

координация плана укомплектованности 

Педагог – библиотекарь  

Итоги работы за III четверть: 

Анализ  успеваемости за III четверть.  

Анализ посещаемости за III четверть 

Итоги прохождения учебных программ за III четверть 

Директор 

Зам.директора по УВР 

Организация и проведении Г(И)А обучающихся 

 

Зам.директора по УВР 

Апрель Индивидуальная работа со слабоуспевающими детьми  

 

Зам.директора по УВР 

Организация итоговой аттестации обучающихся 9, 11 классов: 

проведение пробных экзаменов, организация повторения 

Зам.директора по УВР 

Аттестация педагогов на следующий учебный год, требования 

к аттестационной документации 

Директор, зам.директора 

по МР 

Аттестация педагогов на следующий учебный год, требования 

к аттестационной документации 

Директор, зам.директора 

по МР 

Зам.директора по ВР 

О проведении субботника 

 

Подготовка к Последнему звонку 

 

Зам.директора по ВР 

О порядке окончания учебного года 

 

Директор 

Предварительные итоги успеваемости за 2020 -2021 учебный 

год 

Зам.директора по УВР 

Результаты проведения смотра кабинетов 

 

Зам.директора по УВР 

Готовность и проведение Г(И)А 

 

Зам.директора по УВР 

О результатах проведения военно-полевых сборов 

 

Зам.директора по ВР 

  
Май Предотвращение несчастных случаев во время Директор,  



 

 

образовательного процесса, на территории лицея специалист по ОТ 

О проведении выпускных вечеров 

 

Зам.директора по ВР 

О результатах   промежуточной  аттестации выпускников 

 

Зам.директора по УВР 

О результатах государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 

Зам.директора по УВР 

Организация ГИА для  выпускных  классов   

 О результатах государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 

Зам.директора по УВР 

Июнь Организации  и проведения выпускного бала  Администрация, 

классные руководители, 

родительский  комитет  

 
 

 

 


